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Gemeinschaftswerk
Berlin-Brandenburg





Dienstvereinbarung Muster

Muster einer Dienstvereinbarung

(muss für jede konkrete Situation angepasst werden -  
siehe auch Anmerkungen zur Dienstvereinbarung)
Prediger xy, 

Region  

Arbeitsbereich: 

Der Prediger hat folgende Aufgaben (Prioritäten):

1. Verkündigung

2. Seelsorge

3. Gewinnung, Förderung und Begleitung von Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern

4. Mitarbeit in der Kinder-, Jungschar-, Jugendarbeit

5. Mitarbeit in (überregionalen) Gremien und Arbeitskreisen

1 Verantwortlichkeiten:

Der Prediger ist verantwortlich für die Verkündigung in Gemeinschaftsstunden, Gemeinschafts-Gottesdiensten, Bibel- und Gebetsstunden. 
- Predigt und Bibelarbeit
- Erstellung des Themenplanes in Zusammenarbeit mit dem Vorstand
- Einteilung der ehrenamtlichen Verkündiger
- Gewinnung, Schulung und Begleitung der ehrenamtlichen Verkündiger

Der Prediger ist verantwortlich für die Begleitung der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter in der Gemeinschaft / Kinder- und Jugendarbeit…….
- regelmäßige Mitarbeitertreffen in den Dienstgruppen
- Hauskreisleitertreffen
- regelmäßige Gespräche, Beziehungspflege mit den Verantwortlichen der Dienstgruppen
- Angebote für Schulungen weitergeben

Der Prediger ist verantwortlich für die Vorbereitung und Durchführung der jährlichen Gemeindefreizeit……..

Der Prediger ist verantwortlich für Aufbau eines Besuchsdienstes……..

2 Mitarbeit
Der Prediger arbeitet mit im Besuchs- und Seelsorgedienst (in Absprache mit ……)
- Besuche bei runden Geburtstagen (ab...Jahren)
- Krankenbesuche 
- Seelsorge / Begleitung in Lebens- und Glaubensfragen 

3 Unterstützung
Er unterstützt die Kinder-, Jungschar- und Jugendarbeit in Zusammenarbeit Jugendleitung.
- gelegentlich Besuch und Dienst in Jugendstunden
- Themen, Bibelarbeiten und Dienste in der Jugendarbeit auf Anfrage

Er hilft mit in den verschiedenen praktischen Dienstbereichen nach Bedarf und Anfrage.

4 Verbindung zum Gemeinschaftswerk

Der Prediger ist eingebunden in die Dienstgemeinschaft der Prediger im Gemeinschaftswerk. Er nimmt teil an den Predigertagen im Gemeinschaftswerk und in der Region und an der Prediger-Studienwoche (Mo.-Do./ 1x jährlich)

Der Prediger kann zu Aufgaben im Gemeinschaftswerk nach Anfrage und Bedarf gerufen werden. Insbesondere beim Tag der Gemeinschaft, Seminaren und Freizeiten.

5 Freier Tag
Der Prediger hat seinen freien Tag in der Regel am ………..

6 Finanzielle Kompetenzen:

Der Prediger kann im Rahmen seines Dienstes Ausgaben bis zu einer Höhe von _________ Euro selbstständig tätigen. Ausgaben, Anschaffungen, die darüber hinausgehen, müssen vom Gemeinschaftsvorstand genehmigt werden.

7 Gremien

Der Prediger berichtet im Vorstand regelmäßig über seinen Dienst und gibt Beobachtungen, geistliche Impulse und Anregungen für die praktische Arbeit weiter.
Einmal im Jahr erstattet er der Mitgliederversammlung einen Bericht über seine Arbeit im vergangenen Jahr, über Schwerpunkte und Ziele der weiteren Arbeit, sowie über Tendenzen und Beobachtungen zur Arbeit.

Er ist in folgenden Gremien vertreten / 

….arbeitet mit / 

….leitet…….

Beschlossen: Datum

Evtl. Unterschriften: 

Einzeldarstellung der Aufgaben  (wenn nötig und hilfreich) Zutreffendes ankreuzen
(Beispiel – bitte entsprechend aktualisieren; die angekreuzten Spalten sind nur Beispiele!!!)

	Bereich
	Verantwortlich
	Mitarbeit
	Unterstützung
	Ergänzungen

	Gemeinschaft xy

Leitungskreis / Ältester /Vorstand
Erstellung der Tagesordnung; theologische Impulse
	Zusammen mit Gemeinschafts-/Gemeindeleiter

Ltg. GL und nach TOP Prediger
	
	
	

	Gem.-Gottesdienstgestaltung
	
	
	X 
	Verantwortlich: 

	Seelsorge
	X 
	
	
	Absprache mit 

	Hausbesuche
	
	X 
	
	

	Predigtplan
	
	X
	
	

	Verkündigung 
	X 
	
	
	

	Bibelwochen/ Glaubenskurse
	
	
	X
	

	Missionarischer Godie
	
	
	
	

	Mitarbeiter-Godie
	
	
	
	

	Mitarbeiterbetreuung und -Begleitung
	X 
	
	
	Zielgruppe??

	Hauskreis A
	
	
	X 
	

	Hauskreis B
	
	
	
	

	Hauskreisleitertreffen
	X 
	
	
	

	Öffentlichkeitsarbeit
	X?
	X?
	X?
	

	Freizeitarbeit -Erwachsene
	X?
	X? 
	X?
	

	Allianzgebetswoche
	
	
	X 
	

	Einteilung der Bibelstunden in den zugehörigen Orten
	X 
	
	
	

	
	
	
	
	

	Gemeinschaft in ….
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Region 
	
	
	
	

	Besprechung
	
	X
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Sonstige Arbeitsbereiche
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Ausflug
	
	
	
	

	Jahresfest
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Dienstbesprechung Prediger
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Gemeinschaftswerk / 
	
	
	
	

	Mitarbeit bei Tag der Gemeinschaft
	
	X
	
	

	Predigertage/-Woche
	
	X
	
	

	Freizeiten /Seminare
	
	X
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	













